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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tir do - Hanh phiic
SO NOIL VU
Sé: fd /KH-SNV Thanh phd Hé Chi Minh, ngéy 7% thang 7 nam 2017

KE HOACH
Té chike 16 boi dwdmg kién thire quan 1y nlia nuée
chuwong trinh Chuyén vién nam 2017
Ch“yé“: ................................. —_—

| Luu ho ¢ bt oy ﬂuc hién Quyét dinh sb 6253/QD-UBND ngay 30 thang 11 nim 2016 clia

Uy ban nhén dan Thanh phd vé phé duyeét K& hoach dio tao, bdi dudng, cén bd,
cong chire, vién chie ciia Thanh phd 116 Chi Minh nim 2017, S& Noi vu xay

dung Ké hoach té chite 16p bdi dudng kién thic quan 1y nha nude chuwong trinh
Chuyén vién nfm 2017 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

Trang bi cho cén b9, cong chire, vién chitc Nha nude ctia Thanh phd nhiing
kién thire co ban v& nha nude va phép luét, v& quéan Iy nha” nude, cai cach hanh
chinh...; gitip can b, cong chirc ndm viing céc céc quy dinh cla nganh, linh vuc
va k§ nang trong thyc thi nhiém vu, qua d¢ ting cuong hiéu ltre, hiéu qua cong
tdc quan 1y nha nude trén dia ban Thanh Dh() chuén héa dbi ngii cén b, cong
chite, vién chite theo quy dinh, dép (mg yéu cu trong thoi ky hoi nhap qude té.

2. Yeu can:

Pé the hién cé hidu qua vide td chie 16p bdi dudng kién thiic quan 1y nha
nude chuong trinh Chuyén vién, cée co quan, don vi td chire lop bdi dudng chuan
bi t&t ndi dung, chuong trinh; d6i ngii gidng vién, bdo cdo vién cd kinh nghigm;
chudn bi ddy di co s& vat chéit, k§ thuét, phuc vu tdt 16p hoc. Lanh dao céc S¢ -
nganh, Uy ban nhén dan quéan - huyen quan tém, phdi hop va tao didu kién cho
can bg, cong chire, vién chire tham gia cac 16p hoc; cdn by, cong chire, vién chire

~ chu déng sip xép thoi gian tham du dAy dn cée chuyén dé cia 16p.

IL. POI TUQNG THAM DU

- Cén bd, cdng chirc khdi Nha nudce dang cdng tac tai cac S& - nganh, Uy
ban nhin dan quén - huyén, phudng - x4 - thi trin (ke cd can b, cong chiic gift

chitc vu l&nh dao, quan 1y chwa duoc bdi dudng kién thic quan I¥ nha nude
chuong trinh Chuyén vién trd 1én).

- Cdng chtrc ngach Céan su va tuong duong da diéu kién va du kién tham du
ky thi néng ngach Cén su lén Chuyén vién trong nam 2017.

- Ngudi trimg tuyén ky thi tuyén céng chic & ngach Chuyén vién (mi
ngach 01.003); can bo, cdng chire, vién chue duge tuyén dung céng chirc khong



{

qua thi, xét chuyén can b, cong chirc cAp x& thanh cdng chiic cAp huyén t& lén
chua co chimg chi boi dudng kién thic quan Iy nha nuée & b nhiém ngach.

- Vién chuc xép tuong ChUYélrl vién dang lam viée tai bd phan hanh chinh,
quan tri, tong hpp, to chac can bg, ké hoac}l tai chinh trong don vi su nghiép cong
lap true thuge Uy ban nhin dan Thanh phé, cdc s& - ban - nganh va Uy ban nhan
dan cdc quan - huyén.

- Vién chtic xép luong nhan vién, cn su va vién chic xép luong cao dang
(AQ) dang lam viéc tai b6 phan hanh chink, quan tri, tong hop, t6 chic can b, ké
hoach tat rch]'nh trong don vi su nghﬂiép cong 1ap trye thuéc Uy ban nhén dejn
Thanh phd, cic s6 - ban - nganh va Uy ban nhin dén cdc quén - huyén, da diéu
kién thi thang hang chitc danh nghé nghiép nim 2017.

ITL. NOI DUNG:

N&i dung theo chuong trinh bé'{ dudng ngach Chuyén vién ciia B6 Noi vu
duge ban hanh kém theo Quyét dinh sb6 51/QD-BNV ngay 22 thang 01 nam 2013.

1V. THOT GIAN, PIA PIEM, SO LUONG PANG K-

1. Thoi gian:

L&p boi dubng kién thac quan ly nha nuée chwong trinh Chuyén vién hoe
trong 04 thang (ke cd thoi gian lam ti€u luan).

. Mu kién?té ehtc 25 16p, céc 16p hoc trong gid hanh chinh (02 ngiy/tuan),
cac lg’)in',du'o'c t6 chuc ngoat giv hanh chinh (budi téi), céc 16p hoc mot ngay trong
gio hz}pb chinh va tht 7. Khai giang Quy I, Quy I, Quy 1II nam 2017.

'2: Pia diém: Theo théng bdo nhdp hoc.

3. 86 lugng dang ky:

Cac s& - nganh, Uy ban nhéan dan quan - huyén can ct nhu cdu ctia co quan,
don vi l4p danh sich can bd, cdng chﬁ'c\, vién chtc tham dy (xép theo tha tu wu
tién) gl v& S& NOi vu. Trén co s& nhu ciu va chi tidu dao tao, SO Noi vu s& thong
bao danh sach can bd, cong chire, vién chitc chinh thie tham dy Ikhéa hoc.

V. KINH PHI:

Kinh phi t6 chic 16p bdi dudng kién thic quan ly nha nude chuong trinh
Chuyén vién nam 2017 trich tir kinh phf do tao, bdi dudng cén b, cdng chtc caa
Thanh pho ndim 2017,

VL. PHAN CONG, TO CHUC THU'C HIEN:

1. Ban Chi dao va qudn ly 16p hoe:

a) Ban Chi dao:

- Ollg Truong Van Lam, Giam déc S¢ No6i vy, Trudng ban;

- Ong L& Hoai Trung, Phé Giam dbc Thudng true $& Noi v, Phé Truéng bar:

- Ong Nguyén Van Hiéu, Pho Truémg phéng Cong chic, vién chic thube
S& Noi vu, Thanli vién.

b) Ban quan ly 16p:



- Ba Trin Mai Hoa, K& toan trudng S Noi vu, Thanh vién,

- Ba Pham Thi Thuy Trang, Chuyén vién Phong Cong chirc, vién chirc
thude S& Noi vy, Thanh vién.

2. S& Ndi vu chiu trach nhiém chiéu sinh, téng hop danh séch, triéu tap hoc
vién va phoi hop véi co s& dao tao to chiie, quéan 1y 16p hoc.

3. D& nghi 13nh dao cdc s& - nganh, Uy ban nhén dén quén - huyén xem xét,
lap danh sach can bg, cong chitc, vién chire tham du 16p hoc theo bifu méu dinh
kém, gii v& S& N&i vu trude ngay 20 thang 01 nim 2017 (gt kém tép tin theo dia
chi email: pttrang snv@tphem.gov.yn) d& tong hap. Sau thei han néu trén, co quan,
don vi khéng gim van ban kém danh sch dang ky xem nhu khoéng c6 nhu cAu.

Céc co quan, don vi co lién quan td chic trién khai, thuc hién tét Ké hoach
nay. Trong qué trinh thue hién, néu co lché khan, vudng méc kip thoi bao cao,
phan 4nh cho lanh dao S& N6i vu dé xem xét, giai quyét. Céc thong tin can thlet
d& nghi lién hé Phong Cong chic, vién chire thuge S& Noi vy, dién thoai sb
38.293.201, hodc theo ddi trén cdng théng tin dign t& cla S& Not v
www.sonoivuhochiminhcity.gov.vn /
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TEN CO QUAN, DON VI:.......

S6 PT lién lac:

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dje lap - Ty do - Hanh phiic

DANH SACH DANG KY THAM DU LGP BOI DUONG KIEN THUC
QUAN LY NHA NUGC CHUONG TRINH CHUYEN VIEN NAM 2017

(Kem theo Cong vin s6 / ngdy thing ndm20 cua ...)
Muc dich hoc Lép dang ky
(danh ddu X)- (@4nh diu X)
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NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CQ, BV

* Ghti clni:

(Ky va ghi vd Ho tén)

- Nhdp danh sdch bang Excel, Font chit Times New Roman;

- DI véi co quan, don vi c6 nhiéu ngudi tham gia thi xép theo thit ti i tién.

- Pon vi khéng cir nhin vién hop déng tham dir l6p hoc.
- Cor ngay, thdng, ndm sinh va Ngdy duege b nhiém nhdp day @i, chinh xdc va dinh dang dd/mm/jyyyy.”
- Cpr " Chitee vit " chi ghi chike danh, chize vu. VD: Gidm dbe, Phé Gidm dde, Chit tich, Pho Chul tich, Truong phong, Chuyén vién, ...

- Cgt " Don vj cbng tdc " ghi rd tén Phong, ban va tén co quan, don vi
- Cot "M ngach" nhdp chinh xdc Ma S6 theo timg ngach hién dang gift
VD: Chuyén vién nhdp 01.003

- Quy diing ky tham dir [6p hoc: co quan, d’on Vi dang &y guy hoe die Lidi s€ b6 trf cho nguwdi hoe tham gia I6p dE thugn tién cho viée sép xép 16 ehite l6p. Bdng k)

chit tham khéo, viée t6 chire I6p con tity thude vao sé § hrong dang ky cria edc dom vy

(Ky tén va dong ddu)

quy hoc chi mang tinh
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